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Kezelésre jogosultak:
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KEZELESI UTMUTATO

A KTE Tagnyilvantart6 Rendszeréhez
A KTE tagok sajat adatainak kezelése

Keérjluk, elészor sziveskedjen végigolvasni az alabbi kezelési utmutatét! Amennyiben
a leirtak nem adnak valaszt a kérdéseire, és segitségre van szuksége, sziveskedjen
felvenni a kapcsolatot a Tagnyilvantarté Rendszer Féadminisztratorral a +36 1 353
2005 vagy a +36 1 353 0562 szamon (H-CS: 8.00-16.30-ig, P: 8.00-14.00-ig). E-mail
segitséget munkaid6ében a tagnyilvantarto@ktenet.hu e-mail cimen kérhet.

Kérjiik tovabba, hogy ha a rendszer miikodésével kapcsolatosan hibat észlel vagy pedig fejleszté észrevétele
meriil fel, sziveskedjen a fenti elérhetoség esetén jelezni nekiink! K6szonijiik!

Bevezeto

A Tagnyilvantarté rendszer a KTE www.ktenet.hu cimen taldlhaté honlapjan keresztiil, a megfelel
biztonsagi azonositasok utdn érhetd el. A rendszer a lehet6 legkdnnyebb hozzaférést biztositja a KTE
tagjai és titkarai szamara, mégis kell6 biztonsagot nyujt az illetéktelen hozzaférés ellen. A KTE tagok
tagsagi adatait a tagon és féadminisztratoron kivil az adott szervezeti egység titkarai szerkeszthetik.
A tagsagok részére kiadott adatkezelési személyre sz6l6 jogosultsag kizardlag a sajat adatok
szerkesztésére érvényes.

Jelen kezelési utmutaté a rendszerbe torténé belépéshez és a sajat adatok szerkesztéséhez nyujt
segitséget.

Jelsz6 megszerzése/ Els6 belépés

A belépéshez www.ktenet.hu oldalon a TAGSAGI ADATOK KEZELESE meniipontra kell kattintani a
honlapon (1. dbra). Ha nem jelenik meg az aldbbi meni, akkor az elsé alkalommal a honlapot a
CTRL+F5 billenty(izet kombinacidval frissiteni kell.

KOZLEKEDESTUDOMANY!
EGYESULET
1066 BUDAPEST, TEREZ KRT. 38. Il/235.
TELEFOM: +36 1 353 2005
TELEFON/FAX: +36 1353 0562

E-MAIL: INFOGKTENET.HU
INTERNET: WWW_KTENET.HU

FOOLDAL
m KERDOIV

KTE
TEROLETI SZERVEZETEK

1. dbra
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A kodvetkezd 1épés a BELEPES TAGOKNAK gomb megnyomasa (2. 4bra).

TAGSAGI ADATOK KEZELESE

Az aldbbi gomb segitségével, az
azonositasi adatainak megadasa
utan, a tagsagaval kapcsolatos
informaciokhoz jut. Tagsagi
adatairol itt tajekozodhat, és itt
szerkesztheti a szemelyes
adatait is. Megtalalja a KTE

vezetdje elérhetdségét is.

BELEPES TAGOKNAK

Ha On a KTE teriileti
szervezetenek vagy tagozatanak
a titkara, akkor az alabbi gombra
kattintva, a teruleti
szervezettagozat tagnyilvantarto
rendszerébe |éphet, ahol a tagok

adatirdl informalédhat, illetve

azokat szerkesztheti.

" BELEPES TITKAROKNAK

Belépési pont a Tagnyilvantartd
rendszer Féadminisztratora
szamara a tagnyilvantartas
telljeskdril kezelése céljdhol.
Erre az oldalra, jogosultsaguk
igazolasa utan, kizarolag az
Egyesilet kézponti irodajanak

dolgozoi jogosultak belepni.

%% FOADMIN BELEPES

Ezt kbvetGen a belépési oldalra jutunk. A rendszer azzal az e-mail cimmel azonosit benniinket,

Jelsz6 megszerzése

amelyet a KTE régi tagnyilvantartdja els6dleges e-mail cimként ismer. Azonban az elsé belépés el6tt
még meg kell szerezniink az e-mail cimiinkh6z tartozé jelszavunkat. Ezt a legegyszer(ibben ugy tudjuk
megtenni, hogy az Elfelejtett jelszd linkre kattintunk (3. abra).

TAGSAGI ADATOK KEZELESE [}

TAGSAGI ADATOK KEZELESE

EMAIL Cim:  »
JELSZO: »

ELLENORZO KOD: » °

BELEPES TAGOKNAK

Adatok elkiildese

elfelejtett jelszd

3. abra
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A kovetkez6 ablakban meg kell adnunk az e-mail cimiinket (amire a KTE hirleveleit kapjuk), majd

kattintsunk Adatok elkiildése gombra (4. dbra).

TAGSAGI ADATOK KEZELESE [}

TAGSAGI ADATOK KEZELESE
ELFELEJTETT JELSZO!

Kérem, irja be az e-mail cimét, amellyel az oldalra regisztralva van!

Erre a cimre elkildink Onnek egy generalt jelszot, amelyet belépés utan megvaltoztathat!

EMAIL: »

% Adatok elklildése %

« vissza a belépéshez

4. abra

Ezt kdvetben a rendszer jelzi neklink, hogy elkiildte az e-mail cimiinkre a jelszot (5. dbra).

TAGSAGI ADATOK KEZELESE ] |

TAGSAGI ADATOK KEZELESE
ELFELEJTETT JELSZO!

A () jelszavat elklldtik az email cimérel
Kérjuk ellendrizze a SPAMAevélszemét mappat is!

Kérem, irja be az e-mail cimét, amellyel az oldalra regisztralva van!

Erre a cimre elkildink Onnek egy generalt jelszot, amelyet belépés utan megvaltoztathat!

Adatok elkiildéese

« vissza a belépéshez

EMAIL: »

5. dbra
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A jelszot az e-mail fiokunkba belépve meg is kapjuk (6. dbra).

Felado: KTE Tagnyilvantartd <tagnyilvantarto@ktenet.hu>
Cimzett: Magda Attila

Masolatot kap:

Targy: Elfelejtett jelszd

Kedves Magda Attila!

Elfelejtette jelszavit az oldalunkon, ezért egv 1jj jelszot generdltunk!
T:Tj jelszava: msqdelS06h

A biztonsaga érdekében belépése utan az 1j jelszavat viltoztassa meg!

Udvozlettel:
KTE Tagnvilvintarto rendszer

6. dbra

Belépés a Tagnyilvantarto rendszerbe
Ezt kdvetSen a TAGSAGI ADATOK KEZELESE gomb vagy pedig a Vissza a belépéshez link (7. dbra)
segitségével visszajutunk a belépési oldalhoz (2. dbra).

osszes ESEMENY KERESES [

TAGSAGI ADATOK KEZELESE [l

TAGSAGI ADATOK KEZELESE
ELFELEJTETT JELSZO!

Kérem, irja be az e-mail cimét, amellyel az oldalra regisztralva van!

Erre a cimre elkuldunk Onnek egy generalt jelszot, amelyet belépés utan megvaltoztathat!

EMAIL: »  kteugyvezeto@ktenet hu
Adatok elklldese
«# vissza a belépéshez c

7. abra
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A jelsz6 birtokaban most mar be tudunk lépni a Tagnyilvantartd rendszerbe. A rendszer a kévetkezd
adatokat kéri: e-mail cim, az e-mailen kapott jelszd, és az illetéktelen behatoldst megakaddlyozd

ellenérzé kad (8. abra).

TAGSAGI ADATOK KEZELESE [}

TAGSAGI ADATOK KEZELESE

BELEPES TITKAROKNAK

: EMAILCiM: »  kte ugyvezeto@ktenet hu @

JELSZO: »
83y53 <‘:J
Adatok elkildése

elfelejtett jelszd

ELLENORZO KOD: »

8. abra

Jelsz6 megvaltoztatasa

Az elsé belépéskor a Jelszomddositds meniben célszerld megvaltoztatni a jelszot (9. dbra). Kérjik,

hogy a jelszét jol 6rizze meg, ugyanis a jov6ében mindig szliksége lesz a Tagnyilvantartd rendszerbe

torténd belépéshez. Javasoljuk, hogy a jelszét biztonsagos, masok altal hozza nem férhet6 helyen

tarolja.

TAGSAGI ADATOK KEZELESE
jelszémédositas
kilépés
Udvézoljiik Tag Proba!
Rendezetlen tagdij(zk) a kovetkezd évekre: 2015

o A KTE éves tagdijs nyugdijasoknak és didkoknak 500 Ft, a normil egyénmi tagdij 1000 Fiév. A fagdijaf s KTE Tagdifizeftés oldaion
(wwav. ktenet hutsgdijfizetes.php) lefrt médok egyikén rendezheti.

Betoltott tisztségek: tagozat elndke

Az alabbi adatokat tudja megvaltoztatni:

Alapadatok

AZONOSITO: » BUD-00005

ELOTAG: »

NEV*: » TagPraba

9. dbra

KEZELESI UTMUTATO a KTE Tagnyilvdntarté Rendszeréhez
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A tagsagi adatok kezelése

Tagdij és tisztség informacio

A Tagnyilvantartd rendszer el&szér arrdl tajékoztatja Ont, hogy van-e tagdij elmaradasa (9. dbra). A
feltiintetett évekre nincsen a rendszerben régzitve az On tagdijanak befizetése. (2015-ben ez 1.000
Ft, didkok és nyugdijasok esetében pedig 500 Ft.) Ha On befizette a tagdijat a kiirt évekre, akkor
minden bizonnyal adminisztracios hiba tortént. Ez esetben kérjlik, hogy sziveskedjen felvenni a
kapcsolatot a szervezeti egységének a tikdraval vagy a KTE kdzponti iroddjanak munkatdrsaival.

Ha nem talal tagdijfizetésre vonatkozé informaciét, akkor az On tagdija a rendszer szerint rendezve
van.

A masodik informacid, amivel taldlkozik (rendezett tagdij esetén az elsé) az On KTE-ben betdltott
tisztsége. Ha On nem tdlt be tisztséget az egyesiiletben, akkor a rendszer nem ir ki semmit a
tisztségek helyén.

Alapadatok

Mivel az alapadatok a KTE tagok személyének azonositasara szolgalnak, az On alapadatait (KTE
azonositéjat, nevét, szlletéskori nevét, sziletési datumat, édesanyja nevét és nemét) kizardlag a
rendszer adminisztratora tudja mddositani. A mdédositashoz a valtozasokat igazolé dokumentumok
szlikségesek.

Elérhetoségek

Az elérhetGségek megadasa értelemszer(ien torténik. Kiilonosebb emlitésre csak az e-mail cimek
érdemesek:

Az Email 1 email cime a rendszerben térténd azonositashoz és belépéshez szlikséges, és erre az email
cimre kildjak a KTE hirlevelét is! Amennyiben egy masik email cimen is meg szeretné kapni a KTE
hirlevelet, akkor ezt az Email 2 mez6ben sziveskedjen megadni. Az Email 3 mez6ben megadott email
cimre hirlevelet nem kildink!

Kérjiik, hogy a levelezd rendszeriik SPAM (levélszemét) sziirGjében sziveskedjen beallitatni a
rendszergazdaval, hogy a ktenet.hu domainrdl érkez6 e-mail-eket ne tegye a levélszemetek kézé a
rendszer!

Tovabbi adatok

Ebben a szekciéban az On szakmai adatait lehet megadni. Tul azon, hogy az egyesiileti vezetSinek
barmikor sziiksége lehet az On szaktudasara, szeretnénk lehet&séget biztositani arra, hogy On a
Kozlekedéstudomanyi Egyesiilet altal elvégzend6 megbizasos munkakban részt vehessen. Az itt
megadott adatokat — a t&bbi adathoz hasonléan — szigortian bizalmasan kezeljik. Az On kézvetlen
szakmai vezetGi (terileti/tagozati és szakcsoporti/szakosztalyi titkarai illetve az 6 megbizottaik )
lathatjak az adatokat, de a szakmai kompetenciakkal kapcsolatos mezGkre csak a kbzponti
adminisztrator tud keresni.

KEZELESI UTMUTATO a KTE Tagnyilvdntarté Rendszeréhez 8. oldal
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Amennyiben a KTE megbizdsos munkat kap, a keresébdl kinyert adatok alapjan az On
kompetencidjaba tartozik a munka elvégzése, akkor a meghizdsos munka projekt menedzsere
megkapja ezeket az adatokat, és 6 fogja felvenni Onnel a kapcsolatot. A kompetenciak mezék
kitoltésével egyuttal On hozzdjarulasat is adja ahhoz, hogy megbizasos munkdval kapcsolatosan Ont
megkereshessik, ha szlikséges.

Szakmai mezok

Az Iskola mez6be a legmagasabb iskolai végzettséget kell beirni, mig a Bizonyitvanyba irt szakmai

végzettség mezében pontosan ugy kérjik megadni_a végzettséget, ahogyan a bizonyitvanyban

szerepel. TObb végzettség esetén vesszével vagy pontos vesszével kell elvdlasztani az egyes
bizonyitvanyokba irt végzettséget. A Tudomanyos fokozat, a Nyelvtudds és a Kamarai azonosité (ha

van) mezbket értelemszer(en kérjiik kitolteni. A Megjegyzés mezébe minden olyan adatot és
informdciét be lehet irni, amit On fontosnak tart.
Kompetenciak

A szakmai mez&k taldn legnagyobb gyakorlati jelent6séggel bird része a Kompetencidk rész, ugyanis
itt lehet megadni, hogy On valdjaban milyen szakteriiletekhez ért. Kérjiik, hogy itt csak olyan
kompetencidkat sziveskedjen megadni, amelyekben akar megbizdsos munkat is tudna vallalni.

A mez6k kitoltésével On nem vallal semmilyen kételezettséget, viszont megteremti annak a
lehetdségét, hogy megbizast kaphasson a KTE-tdl.

A Kiemelt kompetencidk mezékben On harom legérdiil6 mezében megadhatja a legfontosabb

kompetenciait és azt, hogy hany év tapasztalata van az adott szakterileten. Ha a megadott listabol
nem tud valasztani, akkor kérjiik, hogy sziveskedjen bejeldlni a legérdilé lista aljan taldlhato ,Egyéb”
lehetdséget. Az itt nem szereplé kompetencidit a kovetkez6 ablakokban adhatja meg.

A Tovdabbi kompetencidk ablakban kérjik, hogy felsorolds szerlien egymdstdl vesszével elvdlasztva

sziveskedjen megadni a tovabbi kompetenciait.

A Révid szakmai bemutatkozéban — székdzokkel egyiitt — 6sszesen 1000 karakter all az On

rendelkezésére , hogy bemutathassa a szakmai eredményeit, és kifejthesse, hogy milyen tipusu
megbizdsos munkaban venne részt szivesen.

A Szakmai 6néletrajz feltéltése ablakban Onnek lehet8sége van a teljes szakmai dnéletrajzanak

feltiintetésére MS Word (doc vagy docx) vagy pedig PDF formatumban. Osszesen harom, egyenként
400 kB méretdi filet-t tolthet fel ide.

Tagsagi adatok

Els6dleges tagsag

Az Elsédleges tagsag azt a teriileti szervezetet vagy tagozatot jelenti, ahova On belépett. Idedlis

esetben ez a szervezeti egység az, ami lefedi azt a tevékenységet, amit On leginkdbb végezni szeretne
a KTE-ben, és amiben On a legtébbet tevékenykedik. Az elsédleges tagsagot a KTE-be tdrténé
belépésekor lehet megadni. Az elsddleges tagsdagot mddositani csak a K6zponti Iroda
féadminisztratori jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsa jogosult, miutan a tag és a fogado
szervezeti egység titkdra egyiittesen irasban jelezte a valtasi szandékot és annak elfogadasat.

KEZELESI UTMUTATO a KTE Tagnyilvdntarté Rendszeréhez 9. oldal
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A terlleti szervezetek/tagozatok vezet6i sem mddosithatjak ezt a mezét.

Masodlagos tagsag

Az egyesiilet alapszabalya alapjan minden tag - el6zetes regisztracid alapjan - az egyesiilet barmely
masik Terileti Szervezetének, Tagozatanak tevékenységében részt vehet. A tagdij fizetése minden
esetben az els6dleges tagsag szervezeti egységében torténik, a masodlagos tagsag(ok) szervezeti
egységeinél a ,tagdij” fizetése nem lehetséges, mert jogilag nem értelmezhetS. A masodlagos
tagsagban érintett szervezeti egységeknél a tag egyéni tamogatdssal jarulhat hozzd a szakmai munka
koltségeihez, ami nem helyettesitheti az elsédleges tagsag szervezeti egységében kodtelezGen
fizetend6 tagdijat. A masodlagos tagsag a belépés utan barmikor vdlaszthatd, és tébb is fenntarthaté
egy id6ben. A masodlagos tagsag nem kdtelezS. Médositani pedig csak On vagy a Kézponti Iroda
féadminisztratora jogosult. Az érintett szervezeti egységek vezet8i nem jogosultak médositani az On
masodlagos tagsagait.

A masodlagos tagsag felvételének egyik f célja, hogy On tajékoztatast kapjon az On érdekl&dési
korébe tartozd mas szervezeti egységek szakmai munkajardél és eseményeirél annak érdekében, hogy
szandéka esetén részt vehessen a masodlagos tagsagaban érintett szervezeti egységek munkajaban
is.

Diak, nyugdijas tagsag

Ha On diak vagy nyugdijas, akkor azt ebben a részben, a megfeleld kis négyzet kipipalasaval jelezheti.
Innét fogja tudnia az On teriileti szervezetének/tagozatanak vezet&sége, hogy 6nnek az 1000 Ft
helyett csak 500 Ft éves tagdijat kell fizetnie. Tovabbd On ez alapjan értesiilhet a didk vagy nyugdijas
statuszabdl addddan az érdeklédésére feltehet6en szamot tartd eseményekrél, rendezvényekrdl és
munkakrdl. A didkok és nyugdijasok részére sz616 esetleges tovabbi kedvezmények is ez alapjan
adhatok.

Bizunk abban, hogy ez a kezelési utmutatd nagymértékben segiti a Tagnyilvantarté Rendszer
haszndlataban!

Amennyiben a leirtak nem adnak valaszt a kérdésére, és segitségre van sziukseége,
sziveskedjen felvenni a kapcsolatot a Tagnyilvantarté rendszer Féadminisztratorral
a +36 1 353 2005 vagy a +36 1 353 0562 szamon (H-CS: 8.00-16.30-ig, P: 8.00-
14.00-ig). E-mail segitséget munkaidében a tagnyilvantarto@ktenet.hu e-mail cimen
kérhet.

Kérjiik tovabba, hogy ha a rendszer miikodésével kapcsolatosan hibat észlel vagy pedig fejleszt6 észrevétele
merdl fel, sziveskedjen a fenti elérhetéség esetén jelezni nekiink! K6szonjiik!
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